Tutorial para aplicar a la
convocatoria para monitores de
investigacion 2019-1

Plataforma de Investigacion para
Maestros y Estudiantes - PRIME



Paso 1: Ingrese a la direccidon web
primeciup.pedagogica.edu.co

PRIME ViEAD
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‘i)a’zaMaest’zos 5% Estudumtes

Acceso al Sistema

El proceso de aplicacion lo debe
realizar el estudiante.



Ingreso a la plataforma
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Acceso al Sistema

Usuario (Correo) ): destupinan@pedagogica.edu.co

Universidad Pedagogica Nacional

PBX: (057) (1) 594 1894 - 3 0

G IWMOEa 0O SmAE
En usuario digite su correo institucional y
su contrasena (para usuarios que ingresen
por primera vez sera la cédula).

No olvide digitar el cdédigo de verificacion
de seqguridad.

S R e S i i




Paso 2: Ingrese a la hoja de vida del usuario
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Inicio Administracion y Procesos de Soporte Herramientas de Socializacién Grupos, Formacion y Redes de Investigacion Convocatorias

Inicio

Noticias Opciones

Editar mi usuario

Cambiar contrasefia

Calendario

Universidad Pedagogica Nacional
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De clic en el boton “Editar mi usuario” .
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Ingrese a la hoja de vida del usuario
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Inicio / Editar Datos Usuarios
Editar Datos Usuarios Secciones

4 Regresar

Primer Nombre:
Diego
Segundo Nombre:

Fernando

Primer apellido:

Estupifian

Segundo apellido:

Duque

Tipo documento:

Cédula de ciudadania

No. Documento:

ofindex/1050
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CENTRO DE INVESTIGACIONES
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA

Seleccione la imagen para su perfil

Examinar... | No se ha seleccionado ningtin archivo.

Cadigo del estudiante:

Fecha Nacimiento

12/12/2016

(<}

Lt

MDA GL=RO® " @ "= -3 <) g xFwd gl

Ingrese y actualice los campos solicitados en la hoja de vida. Son
obligatorios para el proceso de la convocatoria: Fecha de
nacimiento, codigo del estudiante, direccion de residencia, teléfono
fijo, teléfono celular, formacion académica, idiomas (si aplica),
formacion complementaria (si aplica) y experiencia laboral (si aplica).
o olvide dar clic en el boton actualizar para guardar la
Drmacion cargada.
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Paso 3: Ingrese al modulo de convocatorias
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Inicio Administracion y Procesos de Soporte Herramientas de Socializacion Grupos, Formacion y Redes de Investigacion Convocatorias Proyectos

Crear Nueva
Inicio Convocatoria

Consultade

Convocatorias

Consultade
Noticias Propuestas

/Do

Evaluar ario
Propuestade =~ rasena
Investigacion

Consulta
proceso de
monitoria

: i i Universidad Pedagogica Nacional
Orientese Visite Normatividad
PBX: (057) (1) 594 1894 - 347 1190
Mapa del sitio Acreditacion institucional Buscador nomativo Sede principal:

NIVERSIDAD PEOAGOOICA
Preguntas frecuentes IPN Contratacion UPN E:ilﬂem 7bliaNu- 11 - 86, Bogota,

primeciup.pedagogica.edu.co/application/consulconvocatoria/index
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En la lista despegable ingrese a consulta
de convocatorias.



Paso 4: Seleccione la convocatoria a la cual va a aplicar
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Consulta de convocatorias

ID Convocatoria :

251
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Titulo Convocatoria :

Tipo de Convocatoria:

Seleccione :‘
Estado:

Seleccione j
Fecha Apertura:

dd/mm / aaaa
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En ID de la convocatoria digite el numero 251 (nimero
convocatoria monitores de investigacion 2019-1) y
luego de clic en filtrar.



Paso 5: Verifique la informacion de la convocatoria y aplique
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Seleccione :I
Fecha Apertura:

dd/mm / aaaa

Convocatoria 251 CONVOCATORIA MONITORES DE INVESTIGACION 2019 - |

ID de la Titulo de la Tipo de Descripcion de la Fecha de Fecha de #de Editar Gestion Ver
convocatoria convocatoria convocatoria convocatoria apertura cierre Estado aplicaciones convocatoria requisitos convocatoria

251 CONVOCATORIA De Monitores  Convocar a los 2019-02-20 2019-03-05 Con 2
MONITORES DE estudiantes de Aplicaciones
INVESTIGACION 2019 pregrado y posgrado
-1 de la Universidad

Pedagdgica Nacional

a participar como

Monitores de

Investigacion en los

proyectos, procesos

de investigacion,

apoyo a revistas

cientificas, semilleros

de investigacion,

grupos de estudio y

colectivos

académicos de la o
Universidad, segun la m |
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De clic en el boton “aplicar a |la
onvocatoria” .

Editar Gestion
fechas requisitos
y evaluaciones




Paso 6: D|I|genC|e todos los campos soI|C|tados
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Inicio Administracién y Procesos de Soporte Herramientas de Socializacién Grupos, Formacion y Redes de Investigacion Convocatorias Proyectos Cert
Consulta de convocatorias ' Aplicar a la convocatoria de monitores
- - )
INSCRIPCION PARA ASPIRANTES A MONITORIAS DE INVESTIGACION E
Aplicar a la convocatoria de monitores
4 Regresar
Fecha:
21/02/2019 (%}
Primer apellido: Segundo apellido:
Estupifian Duque
Nombres: Fecha de nacimiento:
Diego Fernando 2016-12-12

Cddigo del estudiante: Numero de identificacién:
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Es obligatorio diligenciar los siguientes datos: semestre que cursa,
proyecto / semillero / grupo de estudio o proceso de investigacion al
que desea aplicar y justificacion. Posterior a ello, de clic en el
boton “continuar”



Cddigos procesos de investigacion

CURSO-ETICA-2019-1 _ (?ursq/wrtual so,br_e ética en _ PABLO FERNANDO PARAMO
investigacion pedagodgica y educativa BERNAL
CIUP-GEST-INV-2091-1 GESTION DE ngNF:/ESTIGACION i SANDRA PATRICIA MEJIA
R-FOLIOS-2019-1 REVISTA FOLIOS ANGELA CARMARGO URIBE
REVISTA COLOMBIANA DE CHRISTIAN HEDERICH
RCE-2019-1 EDUCACION MARTINEZ
R-TED-209-1 REVISTA TECNE, EPISTEME Y YAIR ALEXANDER PORRAS
DIDAXIS CONTRERAS

R-PPO-2019-1 REVISTA PENSAMIENTO, (PALABRA)| RUTH ESPERANZA LONDONO
Y OBRA LAROTTA
R-PS-2019-1 REVISTA PEDAGOGIA Y SABERES DORA LILIA MARIN DIAZ
R-NODOS-2019-1 REVISTANODOS Y NUDOS MARIA PILAR UNDA BERNAL

REVISTA BIO-GRAFIA ESCRITOS EDGAR ORLAY VALBUENA
SOBRE BIOLOGIA Y SU ENSENANZA USSA

R-BIO-GRAFIA-2019-1

R-LUDICA-2019-1 REVISTA LUDICA PEDAGOGICA V'CTOFEZ\LELOODURAN

bos codigos de los proyectos de investigacion se
encuentran relacionados en los términos de referencia de la
convecatoria (paginas 5 a la 7). Los demas proceso pueden
ser consultado en esta diapositiva.



Paso 7: Cargue de documentos
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Documentos requeridos de la convocatoria

Carta de Aplica para estudiantes que tienen minimo 3.8 de 2019-03-05 12:00 p.m.
excepcionalidad - promedio acumulado, pero no se encuentran
promedio dentro el 25 % de los promedios mas altos del

programa académico que cursan

Subir/Editar archive

Documento de Adjuntar documento de identidad ampliado al 2019-03-05 12:00 p.m.

identidad 150% e iwe.
Carné estudiantil Carné estudiantil vigente o recibo de pago del 2019-03-05 12:00 p.m.

- - B Subir/Editar archivo
vigente o recibo semestre que cursa el estudiante

de matricula

FORO47GFN Adjuntar formato FOR0O47GFN y para el momento 2019-03-05 12:00 p.m.
formato de pago del pago del incentivo el estudiante debe contar

con el aplicativo DAVIPLATA descargado y activo

en su teléfono madvil

Subir/Editar archivo

Escrito Adjuntar escrito de minimo (2) cuartillas (dos 2019-03-05 12:00 p.m.
argumentativo paginas4), letra Arial 12 a espacio y medio; en el
cual el estudiante argumente su interés de

formarse como investigador y su aporte al
Una vez aplique a la convocatoria acepta los terminos y condiciones estipulados.

Subir/Editar archivo
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Universidad Pedagogica Nacional

Normatividad
PBX: (057) (1) 594 1894 - 347 1190
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Para terminar de aplicar diligencie de forma obligatoria la disponibilidad de
horario para la monitoria y cargue los documento solicitados dando clic en el boton
“subir/editar archivo” : Carta de excepcionalidad - créditos (si aplica), carta de
excepcionalidad - promedio (si aplica), copia documento de identidad ampliado al
%, copia del carnet estudiantil o recibo de matricula del Ultimo semestre
do, FORO16INV - formato de inscripcion para monitorias de investigacion,
fGFN — formato de pago y escrito argumentativo (los formatos deben estar
nente diligenciados y firmados).

| cargue de documentos de clic en el boton “actualizar” .
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Paso 8: Editar inscripcion a monitoria de investigacion
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Para editar cualquier dato y/o documento cargado ingrese al
modulo de convocatoria al link de “consulta de procesos de
itorias” . Este proceso lo podra realizar solo hasta el 05 de
de 2019 (fecha de cierre para la inscripcon).



Editar inscripcidon a monitoria de investigacion
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Inicio Administracion y Procesos de Soporte Herramientas de Socializacion Grupos, Formacion y Redes de Investigacion Convocatorias Proyectos

Consulta proceso de monitoria E

Filtro ID convocatoria:

251

Filtro cédigo del proyecto:

Filtro nombre del proyecto:
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filtro ID convocatoria digite el numero 251 (numero
ocatoria monitores de investigacion 2019-1) y luego de clic en




Editar inscripcidon a monitoria de investigacion
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Filtro nombre del proyecto:

Nombre del
proyecto / Investigador Namero de Etapa de Resultado
1D Cédigo Semillero de principal / plazas Monitor inscrito requisitos de Resultado Seleccionar del
convocatoria proyecto investigacion Coordinadores disponible elegible Ver inscripcién inscripcion Entrevista evaluacién monitor proceso
]
251 CIUP-GEST- GESTION DE LA Sandra Patricia 12 de 12 - Pendiente 0 E:-:I
INV-2091-1 INVESTIGACION Mejia Rojas
-SGP
251 CIUP-GEST- GESTION DE LA Sandra Patricia 12 de 12 Diego Fernando Pendiente 0
INV-2091-1 INVESTIGACION Mejia Rojas Estupifian Dugue
-SGP

E : T Universidad Pedagogica Nacional
Orientese Visite Normatividad
PBX: (057) (1) 594 1894 - 347 1190
Mapa del sitio Acreditacion institucional Buscador normativo Sede principal:
Preguntas frecuentes Contratacion UPN Calle 72 No. 11 - 86, Bogota,

Colombia.

Punto de atencion Elecciones y Horario de atencion: 8:00 a.m. a 5:00 o
p.m.

Quejas y reclamos designaciones informacion_upn®pedagogica.edu.co -

Notificaciones judiciales:
Manual de Procesos v ainmoodagocico odi o
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plataforma mostrara la informacion de su aplicacion a la
nitoria de investigacion. De clic en el boton “ver/editar” |, y
ue la informacion que desee conforme a los pasos 6y 7.

primeciup.pedagogica.edu.co/application/editaraplicarm/index/9704/0/0/1 ™ Fando Editorial




Paso 9: Comprobante de aplicacion

'er Historial Marcadores Herramientas Ventana Ayuda
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Consulta proceso de monitoria = Aplicar a la convocatoria de monitores

EDITAR INSCRIPCION PARA ASPIRANTES A MONITORIAS DE INVESTIGACION
Aplicar a la convocatoria de monitores

<+ Regresar

Fecha:

21/02/2019 (]

Primer apellido: Segundo apellido:

Estupifian
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Duque
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Una vez finalizado el proceso descargue, el comprobante de
inscripcion dando clic al botdon “descargar comprobante de Ia
plicacion” . La plataforma genera un documento en formato PDF
a informacion, se recomienda guardar copia del archivo.



Paso 10: Resultados y seguimiento del proceso
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Filtro nombre del proyecto:

Nombre del

proyecto / Investigador Nidmero de Etapa de Resultado
[»] Caodigo Semillero de principal / plazas Monitor inscrito requisitos de Resultado Seleccionar del
convocatoria proyecto investigacion Coordinadores disponible elegible Ver inscripcién inscripcion @ evaluacién monitor proceso
o
251 CIUP-GEST- GESTION DE LA Sandra Patricia 12 de 12 Pendiente 0 E]
Ver / Editar

INV-2091-1 INVESTIGACION Mejia Rojas
- SGP

251 CIUP-GEST- GESTION DE LA Sandra Patricia 12de 12 Diego Fernando Pendiente 0
INV-2091-1 INVESTIGACION Mejia Rojas Estupifian Dugue
- SGP

i i LiE Universidad Pedagogica Nacional
Orientese Visite Normatividad

PBX: (057) (1) 594 1894 - 347 1190
Mapa del sitio Acreditacion institucional Buscador normativo Sede principal:

..................
Preguntas frecuentes IPN Contratacion UPN NACIONAL Eztl:m 7bliaNu. 11 - 86, Bogota,

Punto de atencion ITAE Elecciones y Horario de atencion: 8:00 a.m. a 5:00
p-m.
Quejas y reclamos Doctorado designaciones informacion_upn@®pedagogica.edu.co
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plataforma mostrara la informacion de su aplicacion a la
nitoria de investigacion de acuerdo a las indicaciones del paso
diante esta informacion se podra hacer el seguimiento de los
por etapas (inscripcion, entrevista, resultado de
resultado del nroceso)



Paso 11: Cerrar sesion
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ic en el boton “cerrar sesion” que aparece en la parte
derecha derecha de la pantalla.



